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A intézmény neve..........cceeerenn. irattdri terve és az iskolai zaradékok
I. Irattari terv
Irattdri Ugykér megnevezése Orzési id6
tételszdm i (év)
i
Vezetési, igazgatdsi és személyi ligyek
1 i Intézménylétesités, -dtszervezés, -fejlesztés nem
' selejtezhetd
1 ,
2. Iktatokényvek, iratselejtezési jegyzékdnyvek nem
i  selejtezhetd
’ i
3. Személyzeti, bér- és munkaiigy 50
!
4 Munkavédelem, tizvédelem, balesetvédelem, 10
5. Fenntartdi iranyitas 10
i Szakmai ellendrzés 20
7. Megdllapoddsok, birésagi, dllamigazgatdsi dgyek 10
8. | Bels6 szabdlyzatok 10
9. ‘ Polgdri védelem 10
[
10. ¥ Munkatervek, jelentések, 5
Statisztikak
| Panasziigyek 5
Nevelési-oktatdsi tigyek
12. Nevelési-oktatdsi kisérletek, ujitasok 10
13 Térzslapok, pottérzsiapok, beirdsi naplok nem
selejtezhetd
14. i Felvetel, atvétel 20
15, Tanuléi fegyelmi és kartéritési ligyek 5
| :
16. %Nap/ék 5




Digkénkormdnyzat szervezése, mikodése

Fz— 5
| {
'18. Pedagdgiai szakszolgalat 5
119, Sziil6i munkakézdsség, iskolaszeék szervezése, 5
i mikédése
S S S I !
{20. Szaktandcsadoi, szakértdi vélemények, javaslatok és | 5 %
| ajanldsok
L :
21. Gyakorlati képzés szervezése 5 '
22. Vizsgajegyzékdnyvek 5
23. Tantdrgyfelosztds 5
24, Gyermek- és ifjusagvédelem 3
25, Tanuldk dolgozatai, témazdrdi, vizsgadolgozatai 1
26.- Az érettségi vizsga, szakmai vizsga, képesité vizsga 1
j . )
527. Kbzdésségi szolgdlat teljesitésérd! szolé dokumentum 5
| | |
3 Gazdasdgi ligyek :
: 27. Ingatlan-nyilvantartds, -kezelés, -fenntartds, f
hatdridd nélkiili épiilettervrajzok, helyszinrajzok, f
- haszndlatbavételi engedélyek
i 28. Tarsadalombiztositds 50
;29. Leltdr, dlldeszkéz-nyilvantartds, vagyonnyilvdntartds, ' 10
selejtezés
}30. Eves kéltségvetés, kéltségvetési beszémoldk, 5
l kényvelési bizonylatok
S S |
131. A tanmdihely lizemeltetése 5 '
! |
.32, A gyermekek, tanuldk ellatdsa, juttatdsai, téritési 5 |
| dijak
33. Szakértdi bizottsdg szakértdi véleménye 20
34.x Kéltségvetési tamogatdsi dokumentumok 5




